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航海学院党务公开制度

为进一步发展党内民主，加强党内监督，提高党的执政能

力和领导水平，根据党务公开的要求，特制定本制度。

一、党务公开的主要内容

（一）固定公开内容：

1、党员领导干部分工、主要职责和办公电话；

2、党建工作年度计划、重点任务目标及上年度目标完成

情况；

（二）定期公开内容：

1、党员领导班子民主生活会征求群众意见、整改措施和

整改措施的落实情况；

2、民主评议党员情况；

3、党员领导干部廉洁自律执行情况；

4、发展党员情况，包括积极分子、发展对象培养情况，

接收预备党员和预备党员转正情况；



5、党费收缴情况。

（三）随时公开内容：

1、党员和群众关心的热点、难点问题的处理情况；

2、干部调动和任免情况，主要公开调动和任免（拟任）

对象的姓名及职务等；

3、党内各类先进评比推荐情况，包括评比条件、范围、

推荐形式、公示候选名单及最后确定名单情况；

4、违规违纪党员干部的处理情况，包括违法违纪事实和

处理结果情况；

5、上级党组织和本支部认为需要公开的其他内容。

二、党务公开的形式、程序和时效

（一）公开的形式：

1、通过党的会议、文件；

2、召开干部职工大会。

（二）公开的程序：

党务公开的基本程序是先党内、后党外。对于党内重大决

策、涉及党员群众切身利益的重大问题，一般采取仅限于党内

或先党内、后党外的顺序进行公开。党务公开工作严格按以下

程序进行：

1、审批程序。由党务工作责任人提出预公开的内容、形

式、范围和时限，报经党总支书记批准。特别重大、敏感的事

项要由党总支委员会集体讨论决定，必要时报上一级党组织审



核把关。

2、执行程序。经批准预公开的内容由党务工作责任人再

次审核后，根据批准的内容、形式、范围和时限进行公开。在

决定公开全局性重大事项或与党员群众利益密切相关的重要

事项前，应先公开初步方案，在充分听取群众意见，需要进行

调整的，按程序重新研究调整，然后正式公开。

3、意见反馈程序。公开期间，由党务工作责任人负责收

集、整理党员群众通过各种渠道反映的意见和建议，并将意见、

建议反馈给党组织进行研究落实，并说明情况。

4、再公开程序。整理、修改后的公开事项，需经党组织

审核确认后再公开。

（三）公开的时限：

公开的时间要与公开的内容相适应，原则上固定内容长期

公开；常规工作定期公开；阶段性工作逐段公开；临时工作随

时公开；热点问题及时公开；重点事项适时公开。
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